第 3 宣 

住所録の作ぶと管理 

(巧ち印刷前の準備） 


巧ちを登歸ずる 

はがさに印刷するための宛名を登録し、住所録として管理することがでさます。宛名に登録でさる項 
目は次のとおりです。 


項目 

入力例 

最大で字数 

備考 

姓 

S 木 

巳 

姓を入力します。 

名 

:欠郎 

9 

名前を入力します。 

読み 

さかさじろラ 

8 

自動的に入力されます。修正することをで 
をます。 

敬称 

様 

2 

最初は r 様」が入っています。 

干（郵便番号） 

1己00000 

7 

数字だけ入力します。 

住所 

東京都渋谷区〇〇町 1-2-3 
コーポ 程尾]12巳 

15 X 4 

4行まで入力でさます。 

電話番号 

] 23-4 日日-7890 

] 已 

宛名に印刷はできませんが、「住所録印刷」 

( 106ページ)で印刷することができます。 

連名 

真美 

白 

連名にしたい名前を入力します。 

敬称 

様 

2 

最初は r 様」が入っています。 

マーク 


— 

宛名を区別する7種のマークを入れることが 
でさます。 


巧字例 



ML 

木 


い.；；； 
化がこ/ 


次の手順で宛名を登録します。 

文字の入れかたについては、「第2章文字の入力」を参照してください。 

1 因因日回でメニュー画面から「宛名」 リの回で宛名メニューから r 宛名」を選 

を選び、 run を押します。 び、 run を巧します。 

ぴ吁厂韦ド- ' 

宛を<ま 50 C 7) フ T イル 
じかができます 

トフ T イル1 1 

• フ T むレ空 

•ファイル3 
.ファイ，い1 
• ファイル5 

•巧 W 化 


r ファイル」は家族そ 
れぞれの住所録など 
を分類するとさなど 
に使います(已つまで 
分類でさます） 
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00 で登録したい宛名ファイルを選び、 


姓を入れます。 


I 実行 ] を巧しまず。 
-宛名び未登録の場合 

「宛名登録」の確認画 
面び表示されるの 
で、ちラー度 


口たち,: 

OlliliB 

. お木三の邱 


I 実行 I を押して< 
ださい。 

’宛ちをずでに登録済 
みの場合 

ちの画面のよラに宛 
名一覧画面び表おさ 
れます。 


■ ■ I TJ>±I 


區固を巧します。 

「宛名びホ登録の場合」 
は、一部表示内容び異 
なります。 


代能イニ.一 

asftmm 

. なかが正 
. 宛か巧做 
-巧か)かホ 
.巧をの解 
. マークの-がを巧 
. をが似が)船 
. 巧おが网 ，レ トの交お 


区)を1回巧し、名を入れます。 


0を押しまず。 

自動的に入った r 読别 
が正しいかどラか確認 
し、必要に応じて修正 
してください。登録し 
た宛名は r 読み」ををと 
に、已〇音順に並び誓 
スられて表 7 J \ されま 
す。 


巧ち却 W 

■典木 

« .伽 . 

か > きじろう. 
巧* 

ttIKj . . 

•。が_, 


Q 回を巧し、敬称を入れます。 

最初は r 様」び入っています。修正する必要びな 
ければそのまま手順10に進みます。 

10 回忘巧し、郵便ま号を人れます。 


因 M で「宛名の追加」を選び、 mri を巧 
します。 



•何ち入れないで巧の項目に移動したいとさは、0を巧してください。宛名を印刷するとを、何ち入れな 
かった項目は空欄になります。 

• 前の項目に戻りたいとさは0を巧してください。 

•登録を途中でやめるときは、雨因を巧してください。 
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11 回を押します。 

郵便番号辞書機能によ 
り、自動的に住所が入 
ります。 


•典木*-- 

* :; xfin . 

骑*さかきじろう- . 

■■が’ 

♦ 1500000 
。•化や:統巧な【化 


12 


必要に応じて、住所の続きを入れまず。 


住所が2行政上になる 
とさは、印刷したとさ 
に読みやすくなるよラ 
に、適切な位置で 
r 改行 I を巧して、改行 
して < ださい。 


57%^: 99 如っ 

I •嫂木.*. 

« —I 細 . 

さかきじろう • • 

■■巧 . 

t 1500000 

«* _な ri 2 3(¢ 

2 5B • - •- 


改行 マーク 


•が, 


-入力した郵便番号に該当する住所が複数あると 
きは、住所の選択画面になります。この場をは 
00を巧して、入力したい住所を選び 
I 実行 I を押して < ださい。また、確認のメッ 
セージび表おされることびあります (►► 8目 
ぺージ）。 


0を巧し、電話ま号を入れます。 



電話番号は、宛名に 
は印刷でさません 
が、「住所録印刷」 （] 
〇目ぺージ）で印刷す 
ることがでさます。 
電話番号が不要な場 
をは、何を入力しな 
いで0を巧します。 


み <》巧 R . 

襲みさかきじろう-• 

«霉锭• 

T 1500000 
な,裝识が 巧撕00 
コー'博が112 


TCL 56 78900 



14 0な甲し、連名むけ I まず。 

連名び不要な場合 


は、何ち入力しない 
でし乂 I を巧します。 


15 因到 

最初は 


鑛みさかきじろう- 

■•を. 

* 1己00000 
••縣脈な怪〇〇 

コー ' tlSgl 12 


化12 3 4 56 
•* HTj .... 


を巧し、連名の敬称を入れまず。 

r 様」が入っています。修正する必要がな 
ければそのまま手順けに進みます。 


16りを押しまず。 


住所の入力について 

•住所び長いとさは適切な位置に改斤を入れることをお勧めします。住所は1已文字で自動的に改行されま 
ず。 r 〜区 I の後やマンション名の前で I 改行 I を巧して改行記号を入力すると、バランスよく印刷されま 
す。 

(例）埼玉県巧沢市東ル田原 ^改行 

〇了目〇ま巧^改行 
バークヒルブ東ル田原000 










































17 必要に応じてを巧し、マ-クを選 
びます。 

マークは宛名を分類するための7種類の目印で、 
最初は r • 」になっています。修正する必要がな 
ければそのまま手順18に進みます。 

「宛名を分類するためのマークを付ける」 

►► 7目ぺージ 


18 


rwin を巧しまず。 

どの項目にカーソルび 
あってをかまいませ 
/v 。 


1500000 

かかが苗が巧 

お' 




〇 

こめ K るそ M し*す 

i ろしい T すか？ 

•け 


>巧， 


マづ 


19 


( 。で r はい I を選び、 rwwi を巧しまず。 

登録が完了したことを I 口巧巧で 
おす 六ッセージが 表示 
されたあと、ちのよラ 
に表示されます。 




1 ^. 

ホ=两« 


〇 




巧达 


霄巧八84^ 爾117の叫 


20 


続けて他の宛名を入力ずるときは、「はしり 
を撰び I 実巧 1 を押して、丰順 6 か弓の模作 
を繰り返してください。 

登録を終えるときは、を巧して r しル> 
え」を選び、 nifi を巧しまず。 

宛名の一覧表示に戻ります。 


入力中に ( MJI ブリン3を巧すと' 巧名のプレビュー（印刷イメージ）び表示されます。 


プレビューについて►>94ぺージ 


ちのよラに巧ちを印刷したいとまは 

若おダンス教室^住所のホ尾 
ジョニー-鶴谷様^名前 

① 6 7 ぺージ手順6 •丘]で、 r 姓」には何も入れずに r を」の項目に 
「ジョニ ー• 鶴谷」と入れまず。 

② 68ぺージ手順12で r 住所」の最後の行に r 若棚ダンス教室」と入れまず。 
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巧ちの登歸巧客を巧認ずる 


確認方法には次の2種類があります 
-已〇音順に確認する 

. 特定の条件に合った人だけ確認する(検熱 


已〇音順に確認する 


因の回でメニュー画面か5「宛名」 
を選び、し実行 I を押します。 


(< II >) で宛名メニューか6「宛名」を選 


び、 I 実行 ] を押しまず。 

00で宛名ファイルを選び、 rwifi を巧 
します。 


す?‘だ 

旧阳 r ^な！ 
HWj にぶ 
な口巧- 
な巧が 
かがホち子 
木怖？子 
'I が做エ 
巧木巧邱 
お木-叩槪 

•。巧 8 お. 


のい巧巧認する宛をを選び、 rwiD を巧 
します。 


がかが鄉 
■* さかきじろう 

••は 

* 150 0000 
な•な识が巧を(の：: 

コー'博站 112 
TEL 12 3 4 56 


隹霉 


r 


©0 を巧すと;夕(前)の宛名の登録内容び表示 
されます。 

[ iiU ) を巧すと、巧名の一覧表示に戻ります。 
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下記の条件を指定することで、該当する人だけ表示されるので、すばやい確認が可能です。 
-名前で検索ずる 
• 読みで検索する 

-マーク (►►76 ぺージ)で検索する。 


1 00(212) でメニュー画面から「宛名」 
を選び、 [実行 I を巧します。 

2 (3 E ) で宛名メニュ-か5「宛名」を選 

び、 run を押しまず。 

3 因区)で巧ちファイルを選び、屋互]对甲 
しまず。 

4情固を巧しまず。 

因回で r 宛名の検索」を選び、 fwin を巧 
します。 


0 ( 2 )( 2 ) で検索ち法を選び、 run を巧し 

まず。 

名前で検索 読みで検索 




マークで検索 






}メ ニユ- 

i 鄉 
3がでか# 
マークで保^; 


X 行 I ♦: r t 乂お 


特定の条件にをつた人だけ確認する(巧索) 
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7 


検索を件を入力します。 

-名前で検索 
名前(姓' 名)を入れ、 


I 実巧 I を押します。 
’読みで検索 


〔実行1を巧します。 


*{の8!■か 
-化々木がテ 


読みを入れ、 情。 ] 
を巧します。 

’マークで検索 

で検索巧を 
にする マークを 遅び、 




検索び完了すると、該当する宛名び表示されま 
す。 


ここで LUlJ を巧すと、選がされた人の宛名 
の登録内容び表示されます。 

fiiC ) を巧すと、宛名の一覧表示に戻ります。 


宛名の登録内容表お中に、接昼^〇^リント1を巧すと、巧名のプレビュー（印刷イメージ）び表示されます。 
プレビューについて►>94ぺージ 


2 



宛名の登録内容を確認する 



















巧ちを修正ずる 

登録した宛名を、次の手順で修正することができます。 


因 M の回でメニュー画面から「宛名」 
を選び、し 実行 I を押します。 


を項目を修正します。 

00で修正する項目を選び、化要に応じて巧 
容を入れ直してください。 


(< II >) で宛名メニューか宛名」を選 


び、 run を押しまず。 

因回で宛名ファイルを選び、 rwin を巧 
します。 

00で修正ずる宛名を選び、 ( M ) を巧し 
ます。 

区)0で r 宛名の修正」を選び、〔至互]を巧 
します。 


修正び終わつた 5 1実行 I を押しまず。 

どの項目に カーソルび 


あってちかまいませ 
ん。 


.巧木 • 

•ホ历 . 


•か,3 

-た ■ 


U い％ 

1 いですか？ 


»巧が 


W 


(く1 で r はい J を選び、 I 実行 I を巧します。 

修正が完了したことを示す_>^ッセージが表示さ 
れたあと、宛名の一覧表示に戻ります。 


I 修正を途中でやめるとさは 、I 取消し 1を押してください。 

I 登録するときと異なり、「姓」と r 名」で入れた漢字の読みが r 読み」に反映されません。「姓」や r 名」を変更 
したとさは、「読み」を必要に応じて変更してください。 


I 修正中に(101乃ン g を巧すと、宛名のプレビュ- 
プレビューについて►►日4ぺージ 


-( 印刷イメージ）が表示されます。 
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巧ちを複写ずる 

登録した宛名を、次のち法で他の宛名ファイルに複写することがでさます。 
-一件ずつ選んで複写する 

-特定のマーク (76 ページ)を付けた宛名だけ複写する 
-ファイル内のすべての宛名を複写する 


因 M 同 E ) でメニュ-画面から「宛名」 
を選び、 [実行1 を巧します。 

(3 E ) で宛名メニューか宛名」を選 
び、 L 実行 J を巧します。 


区) M で「宛名の複写」を選び、 rwifi を巧 
しまず。 


口巧を宙ち，二: 


00複写メニュ ー O 0 

指定したパの宛名 
乃イル内の宛名すベて 


因 M で宛名ファイルを選び、 run を巧 
します。 


r * 行-1決ま IJ 


@0で複写したい宛名を選び、區固を巧 
します。 

「特定のマークを付けた宛名を複写するとさ」や 
「ファイル巧のすべての宛名を複写するとさ」 
は、 [^0 で複写したい巧名を指定する必要は 
ありません （ I 機司だけ巧してください)。 


区)で複写方法を選び、 dH ] を巧しま 


す。 

「指定した マークの 
宛名」を選んだとを 
は、で複 
写の対象にする マー 
クを選び、 I 実行 I 
を巧します。 

手順 3 で選んだファ —' 
イルは表示されませ 
ん（同じフアイルに 
複写することはでき 
ません） 


口宽を 


坂が鄉 
を複写します 
複亭 先のフアイ/レ？ 


ファて取2 


. フアイ/レ3 

-フアイ/レ4 
• フアイ7レ己 

「美替聽迪顯— 


@0で複写先のファイル名を選び、 
I 実行 I を巧しまず。 

複写び完了したことを示すメッセージび表示さ 
れたあと、複写元の宛名の一覧表おに戻りま 
す。 
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巧ちを削除ずる 

登録した宛名を、次の方法で削除することができます。 
-1件ずつ選んで削除する 

. 特定のマーク （7 巨ページ)を付けた宛名だけ削除する 
. ファイル内のすべての宛名を削除ずる 


因 M の回でメニュー画面から「宛名」 
を選び、し 実行 I を押します。 


で宛名メニューか5「宛名」を選 
び、〔室^を押しまず。 

因回で宛名ファイルを選び、 rwin 对甲 
します。 


@0で削除する宛名を選び、屆固を巧し 
ます。 

「特定のマークを付けた宛名を削除するとを」や 
「ファイル内のすべての宛名を削除するとさ」 
は、 [^0 で削除したい宛名を指定する必要は 
ありません（隔蔚だけ巧してください)。 


の iv ] で r 宛をの削除」を選び、 rwin を巧 

します。 ^_ 

巡 4 . W* J :- 

—扫略イニュー- 

BOUWfii 

指ぶしたホイの巧を 
，パ炯のなわすべて 


の M で削除ちまを選び、 fwin を巧しま 
ず。 

「指定したマークの宛名」 ] 人だけ 
を選んだとさは、 

の回 で削除の対象 
にする マークを 選び、 

(実行 I を巧します。 

指定した マークの 
宛名 




ファイル内の宛名 
すべて 



(く 1で r はしりを選び、 nifi を巧します。 

削除が完了したことを示す_>^ッセージが表示さ 
れたあと、宛名の一覧表示に戻ります。 


HIM *. 


I 「指定したマークの宛名」選択時に r 該当データなし」と表示されたときは、選んだマークがついている宛 
名がありません。壓 肖し] を巧して、マークを選び直してください。 
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巧ちを分類ずるためのマークを付ける 

登録した宛名に7種類のマークを付けることができます。宛名を登録すると走、特に選ばなければ r • 」 
が付け5れます。 

マークは宛名のグループを分ける目印として機能します。また、特定のマークを付けた宛名だけ印刷 
しないように設定することもできます。 

マークは 次の 7 種類です。 


. A 〇 

一般的な分類に使います。たとえば、-を付けたグループは尝社の同僚、〇は友人、 

A は親戚、などの使い分けができます。 

□ 

印刷しない宛名に付けます。 B のついた宛名は、「すべての宛名」 r 途中の宛名か 6」 の 
印刷では印刷されません。 

(出）授）镇） 

年賀状などのやりとりの状況や喪中の人を記録するために使います。 


マークを 巧更する 


宛名に付けたマークを、次の方法で変更することがでさます。 

-1 件ずつ選んで変更する 
-マーク別にまとめて変更する 

♦1 件ずつ変ちする 

1 宛名の一覧表示のとき、©0でマークを 2 (3 E ) でマ-クを選びます。 

変更したい人を選びます。 変更び反映されます。続けて他の宛名のマーク 

を変更するときは、手順1か日の操作を繰り返 
してくださし、 


.旧阳職 
. 触减 
.化口巧- 
•jltt - 掛 
-化保け巧子 
.木け痒モ 
• 小げ锻エ 
.巧木巧邱 
- 格木 ご. 巧巧 
■がわ •• 7 r *\ 
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• マーク別にまとめて変更する 

宛名に付けた特定のマークを、一括して他の 
マークに変更します。 

1でメニュ-画面から「宛名」 
を選び、 I 実行 ] を巧しまず。 


(< II >) で宛名メニューか宛名」を選 


び、 rwin を巧します。 

の网で宛名ファイルを選び、 fwin を巧 
しまず。 


(く II >) で変更前のマークを選びまず。 


0を 巧してか!5、の [ D を 押して変更を 
のマークを 選びます。 


今、 >るフ r イルの 
マー クをがじを巧 
します 

巧巧が：巧 

巧巧後：か 

«*> が 


展 ii ] を巧します。 


[実行1 を巧します。 

宛名の一覧表示に戻ります。 


0で r マークの一括変更」を選び、 
I 実行 I を巧します。 
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巧ち登歸のファイルちを巧更ずる 


宛名の登録先のファイル名を、次の手順で好走な名前に変更することがでさます。 


因 M の回でメニュー画面から「宛名」 
を選び、し実行 I を押します。 


(< II >) で宛名メニューか宛名」を選 


び、 riifi を押しまず。 


「削除 1 で不要な文字を消してか5、新しい 
ファイル名を入力します。 


ファイル名は8文字し乂 
内で入力して<ださ 
し、。 


が’ 

や 


口 -.，.； rwr 

お父さん闲 J 
会巧の化が L など 
フ T イ化のを前をホみ 
でください 


@0で変更したいファイル名を選び、 

睦 i ] を巧します。 _ 

[? T ' ■ ' -v :' fc * 

_ W 能メニュー 

aoBrntamm 

ftJWR グ喔 


[おじいさんけ ffl I 


貧巧が 


I 実行 I を巧しまず。 

修正を確認する ッセージが表示されます。 


«私け t か 


0 0で「ファイル名の修正」を選び、 
(実行 ] を巧しまず。 

ファイル名を変更する 


画面が表示されます。 


狂 


’ ■ IT 王 


■m- 

' わ父さん闲や 
r 会化の化4亂など 
フアイルクを前を巧め 
でください 


!かイ, L 1 




ので r はし、 J を選び、し実巧 j を押します。 


修正が終わり、フアイ 
ル表示の画面に戻りま 
す。 


狂"，.イ： 

巧名 y まフ T イル¬ 
にか できます 


巧じいさの矿 


ファィ A 2 

-フ T イル3 

•フ T イ A 

• フ T イ化5 

ぶ化:巧 • 



宛名登録のファイル名を変更する 
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全化哨*; 3ひ, 


m 


登歸している巧ちの件数を確認ずる 


住所録にどのく5い宛名が登録されているのかを宛名ファイルごとに確認でさます。また、全体のメ 
モリーの使用量を確認でさます。 


因 M の回でメニュー画面か5「宛名」 
を選び、し実行 I を押します。 


(< II >) で宛名メニューか5「宛名」を選 


び、 rwifi を押しまず。 


因 M で宛名ファイルを選び、 rwin を巧 
しまず。 


[糖能] を押します。 


因で r 登録件数の確認」を選び、 rwir 
を巧します。 

ファイル内の宛名の登 
録件数と、住所録用の 
メモ1」一の全使用量び 
表示されます。 


pU ) を押すと、宛名の一覧表示に戻ります。 



•宛名は約460件登録できます。登録してある内容によって件数は異なります。 

• ファイル名の表示中に I 機能 I を押すと表示されるニユ~からち、「登録件数の確認」を行ラことがでをま 
す。 


2 21 
け 
6 

IJS 


飾. 


AOD 



登録している宛名の件数を確認ずる 
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船励こ印刷ずる文字の書化(フォント)を変更ずる 


宛名面の r 印刷書体(フォント)」を変更することができます。 


ああああち 


コシック体 


丸ゴシック体 


明朝体 


毛筆楷書体 毛筆流麗体 


因 lyj の因でメニュー画面か5「宛名」 
を選び、し実行1を押します。 


OE ) で宛名メニューから「宛名」を選 
び、 CUf ] を押しまず。 

因因で宛名ファイルを選び、 rwin を押 
しまず。 


[機能] を巧します。 


区)0で r 宛名巧刷フォントの変更 J を選 
び、し実行」を押しまず。 


-.，.’ち； 

巧を日がいフォント 
を役でしてくださぃ 

フ*ント : rwimo 


.(が f 敞側にはこの 
巧がゴ讯系か)ま甘ん 

K け 0X -W _ 


のじ J ) で書体(フオント)を選び 、 fWlf 
を巧します。 

pU ] を巧すと巧名の一覧表示に戻ります。 


-印席禱体によって、印品 IJ する文字の大きさに差びあります。 

-「毛筆流麗体」を指定した場合は、差出人の r メールアドレス」は「丸ゴシック体」で印刷されます。 


I 差出人の表示中に I 機能 I を押すと表おされるメニューからち、「宛名印刷フォントの変更」を行ラことびで 
をます。 

住所録印刷 （10 己ページ）では、ここでの設定に関わ日ず、常に r ゴシック体」で印刷されます。 



宛名面に印刷する文字の書体(フォント)を変更する 
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◄ - 

文字を自由にレイアウト 


3名までの連名を自動的に 
レイアウト 


ホ化立 
仏手 

166 0000 
--^ 

通常は、「フオーマット1」の入力状態になります。フオーマット2に切り換えて入力したい場合は、 
84ページを参照してください。 


♦フォーマツト1の入力項目 


項目 

入力例 

最大で字数 

備考 

姓 

坪井 

已 


名 

朝雄 

4 


連名] 

紀子 

4 

連名にしたい名前を入力(最大3名）します。 
名前と名前の間に自動的に-を印刷します。 

連名2 

静香 

4 

連名3 

有紀 

4 

干（郵便番号） 

1巨60000 

7 

数字だけ入力します(-は不要） 

住所 

東京都ち並区〇〇町 1-2-3 

15 x 2 

2行まで入力でさます。 

TEL 

日 3-1234-4 己日7 

15 

数字 1；( 外を入力できます。 


tuboi - a @ abc - prn . co.jp 

30 

半角艾字で入力します。 


♦フォーマツト2の入力項目 


項目 

入力例 

最大で字数 

備考 

名前] 

霸賴画11肝(醒画!就） 

15 

入力した通りに印刷されるので、必要に応じ 

名前2 

静香 （1 歳)區司ち紀に力月） 

1已 

て、1空白 1を巧して空白を入力してください。 

干（郵便番号） 

1巨白0000 

7 

数字だけ入力します(-は不要） 

住所 

東京都杉並区〇〇町 1-2-3 

15 x 2 

2行まで入力でさます。 

TEL 

03-1234-4567 

1已 

数字！;(外を入力できます。 

；><-ル 

tuboi - a @ abc - prn . co.jp 

30 

半角文字で入力します。 



差出人を登歸ずる 

住所録には、差出人を巳人分登録で壬ます。この差出人は宛名面と文面で共通で使用されます。 


入カフォ-マツ トと印刷例 


差出人を連名で印刷するとさに便利なよラに2種類のフォーマツトを選ぶことがでさます。 
連名の位置を揃えて印刷したい場合 旧姓ゃ年齡なども印刷したい場合 

(フオーマツト 1) (フオーマツト 2) 


東♦令か里*。0マ t • * 

it ♦クた♦《二 

73 4^ 0 

ごごこ•こ 


東す部か A A 〇 〇1 t • 4 

坪ィ おか- 

み 本. 

• Alt :-'，： 

ご》こ，■♦二 C,M 1 .H 



差出人を登録する 
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口才ーマット2」では、「名前1」 r 名前2」の入力文字数を同じにすると、入力通りのレイアウトで印刷されます 
(巨司を入力して文字数を調整します）。 


例 I 


|名前] (7 文字+空白= 8文字) 
山中俊介〔空白 I ル夜モ 


I 名前2(已文字+空白3=8文字) 
恒白 ) X 3 満(長男） 



X 

t 

4L 

鴻个 

♦ 4 . 

9吏 

一手 


次の手順で差出人を登録します。 

文字の入れかたについては、「第2章文字の入力」を参照してください。 


因区)の0でメニユー画面か5「宛名」 
を選び、1実行 ） を押します。 

で宛名メニュ 
を選び、 t 実行 ） を押し 

一か5 r 差出人登録」 

ふ 9 〇 

ま化 W よ5人までなが 
できます 


ns?9»sa 

2せはて‘きます- 
3をができます- 
4-がむ:'きます- 
5をができます- 






3 因0で「1」〜「引の登録したし、場所を選 
び、 I 実行1を押しまず。 



4 名前や連名を入力して、0を押しまず。 

フ オー マット1の 


1つの項目への入力が 
終わったら、0を巧 
して;欠の入力に進んで 
<ださい。 

連名にする必要がない 
ときは、 r 姓」 r 名」だけ 
(フオーマツト1)、 r 名 
前]」だけ（フ オーマツ 
卜 2) 入力してくださ 
し、。 


入力例 



フ オー マツ ト2 の 
入力例 







































郵便番号を入れて、のを巧しまず。 


郵便番号辞書機能によ 
り、自動的に住所が入 
ります。 


つが- 9 R ‘ 

I ホ炸 
'が雄 
だず 
• M がを 
•«- をが 
» 1660000 
«»が端 H ホ 


•けが _ 

I 入力した郵便番号に該当する住所び複数あると 
きは、住所の選択画面になります。この場合は 
因0 を巧して、入力したい住所を選び 
I 実行 I を巧して < ださい。また、確認のメッ 
セー ジび表示されることびあります。 ►►89 
ページ 


必要に応じて、住所の続きを入れます。 

住所び2行になるときは、印刷したとさに読みや 
すくなるよラに、適切な位置で な行1 を押し 
て、改行してくださし、 


I 実行 I を巧します。 

どの項目にカーソルび 
あってちかまいませ 
ん。 


巧!化 , M 

* m- 

a mi わす ■ 




〇 

二め疆な AtM し 


【ぶ，し -,、 "T 

a け 


1乂、か 


labor afebc-pm. 


10 


(< に r はい j を選び、 I 実行 I を巧します。 

登録び完了したことを 


おすメッセージび表示 
されたあと、差出人表 
示の画面に戻ります。 


ち出りよ 5 人までせな 
できます 

nnu 拉牌 
2をなできます- 
3 なができます- 
ホなできます- 
5 おむ•きます 


0を巧し、電話番号を入れまず。 

0を巧し、メ ールアドレスを入れまず。 

@はを巧して入力します。 

メールアドレスを入れる必要びないときは、そ 
のまま手順9に進みます。 


•項目に何も入れないで次の項目に移動したいとさは、じ:リを巧してください。差出人を印刷するとさ、何 
ち入れなかった項目は空欄になります。 

• 前の項目に戻りたいときは0を巧してください。 

•登録を途中でやめるときは、橘のを巧してください。 

プレピ〕一 

•入力中にリント I を巧すと、差出人のプレビュ ー( 印刷イメージ）び表示されます。 

プレビューについて ►>94 ページ 



差出人を登録する 
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是出人の入カフォーマツトを切り換える 


差出人の入カ フォー マットには2種類あります (8 1ページ)。 
はじめてご使用になるときは、 フォー マット1になつています。 
フオー マツト2に切り換える場合は、次のように操作してください。 


因 M の回でメニュー画面から「宛名」 
を選び、し 実行 I を押します。 


「登録フォーマットの変更」を選び 、 rwir 
を巧します。 


の凶で宛名メニューか差出人登録」 
を選び、 [実行 1を押します。 


反 i ] を巧します。 


「フオーマツト1」または r フオーマツト2」 


を選び、 Luf ] を押しまず。 

差出人の登録画面になります。 


I ずでに登録されている差出人のフォーマットを変更すると、名前や連名び入れ直しになります。その他 
の項目の内容はそのまま残ります。 

「フォーマット2」に設定された差出人は、差出人名還択画面の差出人名ま号び〇で囲まれます。 



差出人を登録する 
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差出人の登歸内容を巧認ずる 

登録した差出人を、次の手順で確認することができます。 

1因因尼!回でメこュ-画面から「宛名」 

を選び、 [実行 I を巧します。 

2 (3 E ) で宛名メニューから「差出人登録」 

を選び、 [実行 I を巧します。 

3因回で確認したし僅出人を選び、度互] 

を巧します。 

差出人の登録内容び表 
おされます。 


(§ 消し I を巧すと、差出人表示に戻ります。 


•登録したとき空欄だった項目は表示されません。 

•差出人の登録内容表おか日でち r プレビュー」で差出人のプレビューを®認することびでをます。 
プレビューについて►>94ぺージ 


'/* 化‘ 1^7 

««ザが巧化 
•* ，が子 
ホ 

•« 'もが 

» 1 66-0000 
。•化や泡;だホ区〇〇 
化'03 0 1 23 
tubol a か bc - pm . 


•け*! 



差出人の登録内容を確認する 
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差出人を複写ずる 

登録した差出人を、次の手順で複写することびでさます。同じ住所で差出人の名前だけを変えたいと 
さなどに便利な機能です。 


因 M の回でメニュー画面か5「宛名」 


を選び、し 実行 I を押します。 


の凶で宛名メニユーか差出人登録」 
を選び、 [実行 1を押します。 


を出んは5 1 までな巧 
できます 

niMi 凹が 

2-を巧できます- 
3ながでをます- 
なができます- 
5をができます 

••• _ 


@0で複写したい差出人を選び、庭固を 
巧しまず。 

巧能ん 

HWKSjan 

差出人略 
鈍人の解 

宛を巧讲，がの類 
w がおを 
巧巧ホ号位》の扱を 
ttm 細の鼓を 

が解：が 


区)区)で惜出人の複写 J を選び、 fWlTi を 
巧します。 

口 巧 r. W - 

1ザ计'が道 
を巧ち:します 
巧写ホ？ 

11111圆 

2-'按巧て‘さます- 
3をができます- 
をなできます- 
5をなできます 

«•»»* tar. 


@1^で複写先の番号を選び、 fwm を巧 


します。 

複写び完了したことを 
示すメッセージび表示 
されたあと、差出人表 
示の画面に戻ります。 
選んだ複写先にすでに 
差出人び登録されてい 
るときは、巧語のメッ 
セージび表示されま 
す。「はい」を選んで、 


y 巧 , f 子 

星出りよ日/、までなが 
できます 

nniifi 瞄 

2げ化かな 
3せおできます- 
4せができます- 
5をができます 

mmnsy^ mm , 一 


I 実行 I を巧すと新し 
い内容び上書をされま 
す。 



差出人を複写する 
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差出人を修正ずる 

登録した差出人を、次の手順で修正することができます。 


区)心 J の因でメニュー画面か5「宛名」 
を選び、 [実行 I を巧します。 

回回で宛名メニューか5「差出人登録」 
を選び、 [実巧 I を押します。 


区)0で修正したい差出人を選び、區固を 
巧しまず。 


パ出；： w ;,- 
• HWt メニユー’ 

mmmim 

. 差出人 i ^瞄 
. さ地人の僻 
-任が节マ，卜の巧巧 
• 巧を卵巧 W 卜のをち 
.*1 巧投で 
-巧巧#号位忍の j をを 
. am 細の鼓を 

W6dW *: が ▼ 


因回で r 差出人の修正_!を選び、 rwifi を 
巧します。 


ご * 出 1 :托 口 ，. 

• 巧化. 

* 巧!雄- 

紀子. 

W 2 巧香. 

W もが. 
t 1660000 
巧,裝ながけホ匹ひ 

な L03 0123 


各項目を修正しまず。 

[^0 で修正する項目を選び、必要に応じて内 
容を入れ直してください。 


修正び終わつた5 [実行 1 を巧しまず。 

どの項目にカーソルが 


あってをかまいませ 
ん。 


が;いが 

H ザが* 

« IP す， 


Jlfb * り•さ 


〇 


こ ■* •文 

I 二しいでずホ ;’ 

•U K%\X\ 


な V 03 0123 


(<1で r はい ■! を選び 、 I 実行 I を巧します。 

修正び完了したことを 


示すメッセージび表示 
されたあと、差出人表 
示の画面に戻ります。 


ま出り巧/、までなが 
できます 

mu 畑 

2-をができます- 
3せ钻できます- 
4せができます- 
5敞できます 

mtvmywmmrnj 


I 修正を途中でやめるとさは、面消し I を押してください。 

_ ルむ- 

修正中に屋益] I ブリ：3を巧すと、差出人のプレビュー（印刷イメージ）び表示されます。 
プレビューについて►>94ぺージ 
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差出人を削除ずる 

登録した差出人を、次の手順で削除することができます。 


因 M の0でメニュー画面から「宛名」 
を選び、 [実行 I を巧します。 

回回で宛名メニューか6「差出人登録」 
を選び、[実行1を押します。 


の网で削除したい差出人を選び、頂固を 
巧します。 


了 , 出， ' が ;- 1- 

鐵メニユー 
K^UQ :酬 

差出人グホ瞄 
をセ人の解 
麵 7,-マ, 巧 
宛を卵か,ントのも巧 
W 龄设で 
巧巧#をの投を 
韻細の鼓を 

:'が 


区)区)で惜出人の削晩を選び、 CUE ) を 
巧しまず。 


。夕 C *, 甲 

罢出んは目人までな« 

クもホホ _ 




〇 

夕#««9 

わ，•レバ 
よ4しいでで K 

— •>、」 W 


なな：、ごま 


(<1で r はしりを選び、 I 実行 I を巧しまず。 

削除び完了したことをおすメッセージび表示さ 
れたあと、差出人表示に戻ります。 



差出人を削除する 
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郵便ま号苗書について 

本機では、宛名や差出人を登録すると走、郵便番号に対応した住所が自動的に呼び出されます。これ 
を郵便番号辞書機能と呼びます。(►►66 - 81ページ） 

※本機の郵便ま号辞書は、平成18年2月28日、日本郵政公社発表のデータに準拠しています。 
※京都府の住所は、「通り名」を除いたあ式で入力されます。 


住所を入れるときメッセージが表示された5、しソ下の内容にしたがって操作してください。 


〇 

巧9すろ>6サ>つかろ 
itr ん 

属ぃ，!_ ir か： 

，口—が巧 1 


発生原因 

入力した郵便番号に該当する住所が辞書に登録されていない。 

郵便番号が7巧で入力されていない。 

対応 

で再入力するかどうかを還び、 (_ 実行 1 を巧す。 

再入力しないときは、手動で住所を入れる状態になる。 

巧がけ 

〇 

巧巧が rr ; こ1されて 
も '■# す：V、ながだ 

霖すか？ 

•口 1^、、，， 


発生原因 

すでに住所び入力されている状態で郵便番号を入力した。 

対応 

(< ||~>)で書を巧えるかどうかを還び、 1 実行 1 を押す。 

- -#• 

〇 

S _舞一巧®‘こ巧3すよ 

がや.ぃい.二 ' 

WI-’J 巧召を# f や； 
。ぃ J 夕 


発生原因 

入力した郵便番号に該当する住所をユーヴー辞書に登録していた(►►183ぺージ)。 

対応 

ユーザー辞書の住所を使ラとさ 

で「はい」を選び(■実行）を巧す 
郵便番号辞書にある住所を使ラとさ 

で「しル > え」を選び ruT) を巧す 


郵便番号辞書を巧うとを、都道府県を省略するには 

宛名•差出人の登録時に、都道府県を省略するかどラか選ぶことびでをます。なお、この設定はユーヴー 
舌辛書の郵便ま号には反映されません。 

省略しない： ] 98-003日一ま京都青梅巿河辺町 
省略する： ] 98-003 已一青梅巿巧辺の 

① 宛ち表示または内容表示画面で、 ( M ] を巧しまず。 

② ©0 で r 都道府県の省陷」を選び、 I 実行] を押しまず。 

③ 00 で「省略する J または「省略しない」を選びまず。 

め I 実行 I を巧しまず。 

設定び完了し、宛名表示または内容表示画面に戻ります。 

-「省略する」に設定されていてち、郵便ま号か 6 D 乎び出された住所の候補び複数あるとさの選択画面では 
都道府県び表示されます。ただし、住所を選んだあとは都道府県び省略されます。 

•都道府県の省略は、差出人表おか6の機能メニューでち行うことびでをます。 



郵便番号巧書について 









































MEMO 


第 4 章 

巧ち面を EP 刷する 


印刷ずるまでの流れ 

ここでは、住所録を作つて宛名面を印刷するまでの作業の流れを紹介します。 

〔住所録を作る （►►66ぺージ ）) 

▼ •宛名を琶録する 
•差出人を登録する 

差出人の郵便番号の巧雨! J 位置を設定ずる(宛名印刷時 )(►► 93ぺージ )1 

宛名の郵便番号位置は、下記「印刷のを件を設定する」の中で設定します。 

口刷の種類を選ぶ （►►9已 . 106ぺージ ）) 

▼ .宛名印刷をする 

. 宛名の一覧を印刷する(住所録印刷） 

口刷ずる巧象を選ぶ （►►9已〜101ぺージ ）) 

▼ -宛名の印刷 

「すべての宛名を印刷」「途中の宛名か日印刷」 r 1人ずつ指定して印刷」 

. 差出人だけ印刷する 


口刷の条件を設定ずる 



[ k 刷ずる 



巧刷するまでの流れ 
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是出人の郵便番号の EP 刷位置をみめる 


差出人を印刷する場合、2種類の印刷位置を選ぶことがでさます。 
印刷前にあらかじめ指定しておいてください。 


年賀用（くじ付さのはがさ） 


普通用 




宛名表巧画面で、麼能 I を巧します 0 


00で r 郵便番号位置の設定」を選び、 
を巧しまず。 


0 0で r 差出人の郵便を号」を選び、 
rwin を巧しまず。 

因区)で r はびき」を選び、の回で「年賀 
用」または惜通用」を選び、 fwifi を巧し 
ます。 

郵便番号の位置の設定び終わ0、宛名表示画面 
に戻ります。 

• 郵便番号の入力位置が郵便番号枠内か6ずれて 
いるとさなどは、印刷位置を調整することがで 
きます (►► 103ぺージ)。 



差出人の郵便を号の印刷位置を決める 
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01 刷前に画面で EP 刷結果を確認ずるヴレビ；1-) 


次の操作をしているとき、を巧すと、印刷結果のイメ ージを画面で確認できます。 
-住所録の宛名の一覧を表示しているとを 
• 宛名の内容を表术しているとさ 
-宛名を登録-修正しているとさ 
-差出人の表示をしているとさ 
. 差出人の内容を表示しているとさ 
. 差出人を登録-修正しているとき 

これをプレビュー機能と呼びます。 

1 屋13[^を巧しまず。 

印刷結果のイ>< ージが表示されます。 


巧ちのプレビユーに是出人ら一緒に表巧するには 


宛名の印刷結果のイメージを画面で確認するときに、差出人も一緒に表示することがでさます。 


宛名表画面で、 I 機|£|を押しまず。 


I 実行 I を押しまず。 

宛名表示画面に戻ります。 


00で r 印刷プレビュー設定」を選び、 
rwin を巧しまず。 

で表示したい差出人を選びます。 

を巧ずごとに「表示しない」または已つ 
の差出人のフアイル名び切り替わります。 


この画面で[もミ。ブリントを巧すと、選んだ差出人の 


區却7可を巧します。 

宛名と一緒に差出人ち 
表おされます。 


印刷結果のイメージを表示できます。 


西 

:巧か.-‘ t 邱' • 

k 

を 

: 

♦ 

け ■ & 

1.:;: 

♦ 

■ 14 


A . : 

■ 、 


こ* 

か ：‘ 

へ づ 


プレビユー表示中に操作でをるボタン 

ルた- 

:印刷する。（►►目已ぺ一义手順 4 ) 


7リント 


X 住所録の宛名の一覧表おでのプレビューおよび宛名の内容表示でのプレビューの場合のみ有効 
( iiUl :プレビュー前の表示に戻る。 

[^ lyj :前または次の宛名のプレビューを表おする。（差出人のプレビューでは無効） 

の回 :宛名面の縦書さ表示と横書さ表示を切り換える 



印刷前に画面で印刷結果を®認する(プレビュ I ) 
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ずべての巧ちを Ell 刷ずる 


印刷の前に必ず r 印刷するとさのを意事項」をお読みください。 
吕曰ページ 


因の回でメニュー画面から「宛名」 
を選び、® ID を押します。 

(3 E ) で宛名メニューから「宛名」を選 
び、 CUf ] を押しまず。 

00で宛名を印刷するファイルを選び、 
rwin を押しまず。 

[プリント I を巧しまず。 


で r 宛名巧刷」を選び、 g を押し 

まず。 

「差出人」を登録してい 

ないときは r 差出人だ巧を啡间しまか？ 

け印刷」は薄く表おさ _ 

れます。 ‘夕1*1夕§^‘ら 

* 1人ずつ j 这バ 

•.を出 Uf け日期 


— ルビ;- 

区)回で「ずべての宛名」を選び」 のント I を巧 


します。 

印刷設定の画面び表示 
されます。 


巧': 85*:' 巧:げ 

曰卿化 • 

闲巧： 

ま化人：1げホがほ 
マーク：すべて卿 I 


がれ 

フ t — 7,卜 

別ント 

巧度 


01が 

iiir き 

おも规ホ 
3 


ザホホ〜 .! •巧 S 巧,,1 ■ 

00で設定ずる項目を選び、 CUE ) で 
内容を指定します。 

►► 曰己ページ 

すべての設定が終わつた!5、 b 可を巧しま 
ず。 


画面のメッセージに従って、挿入ち向を確 
詔しなび5用紙をセットし、排紙トレイを 
引を出してか5 CUE ) を巧します。 

印刷び始まります。印刷び終わると、宛名の一 
覧表示に戻ります。 

「用紙のセットのしかた」►>2已ぺージ 


10 


印刷が終わつた6、が紙トレイをカチッと 
音びするまで戻してください。 



すべての宛名を印刷する 
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設定項目 


用紙 


年賀はがき-普通はがきのどちらに印刷するかを指定します。異なった用紙を指定すると 
印刷の位置がずれることがあります。 


年賀はがさ（くじ付さのはがさ） 


’普通はがさ 


1；1 0 0 0 0 1 




ぃ-し;‘0;0中1 

い ; 




い: 

C こ i 



^ 1 i 

l . •: • R 

J み ： J 


\ 

■ 

• 

♦ 

■ A 

i 

: ■ぺ 
:: - 


三：" 

♦ A 

•• 

•化：* 


* 

化 

1 .. ' J -'- 1 !_• 





差出人 


登録した差出人が複数いるとさに、印刷に使ラ差出人を指定します。 
r 印刷しない」に設定すると、宛名だけの印刷がでさます。 


r 差出人」が選ばれている状態で、臨,リブ I 」ント封甲すと、差出人の印刷の仕上がりィ><-ジ 


が表示されます（帖肖 C 1 を巧すと元の状態に戻ります ) C 


7-ク 


マークの印刷ちまを指定します。 

「すべて印刷」では、マークの指定の有無に関わらず、0マークじ I がのすべての宛名を印刷します。 
. 0マークの宛名は常に印刷されません。 

. 「1人ずつ選ぶ」 r 差出人だけ印刷」では、「マーク」の指定はできません。 


部数 


’「すべての宛名」 r 途中の宛ちか 5」 n 人ずつ選ぶ」選択時 

同じ宛名の人を複数枚印刷するとさは、印刷部数を指定します。最大で「9目部」まで指 
定でさます。 

I r 差出人だけ印刷」選択時 

印刷部数を指定します。最大で「日日部」まで指定できます。 


^才ーマット 


縦書さ/横書さ、どちらのフオーマツトで印刷するかを指定します。 


广 こ 

け ； 



w :: 


4 4 

♦? •義 

i ^ 

◄ - ► 


化 . 



cmmm 七 cmv 


一 .- — - 


フォント 


印刷時の書体(フォント）を指定します。 

毛筆流麗体-毛筆楷書体-ゴシック体-丸ゴシック体-明朝体が指定でさます。 


み 


毛筆流麗体 


み 


毛筆楷書体 


あ一わ 


◄ —— ► 


□シック体 


丸ゴシック体 


あ 


明朝体 


濃度 


印刷の濃さを指定します。まずは「3(標準)」で印刷結果を確認して、必要に応じて調整し 
て < ださい。 

ru 薄く印刷)」〜 r 己(濃く印刷)」 


宛名の内容が表示された状態から印刷することをでさます。 
<ださい。 


ブリント 


を巧して、手順 I 引 政降の操作を行って 



すべての宛名を印刷する 


96 


イ 




















































途中の巧ちか 5 E |] 刷ずる 

住所録の途中の人か5印刷します。「すべての宛名」で途中で印刷を中止した場合などに便利です。 

BTO , 印刷の前に必ず r 印刷ずるとさのを意事項」をお読みください。 

►>• 吕日ページ 


1000 E ) でメニュー画面から「宛名」 
を選び、 CH 司を押します。 

2 (3 E ) で宛名メニューから r 宛名」を選 
び、 CUf ] を押しまず。 

3 00で宛名を印刷するファイルを選び、 
rwifi を巧しまず。 


f メッセージを確認して 厂実巧1 を巧しまず。 

ン巧な1:リ* 

圆備 

-か山に実 
•化口巧- 
. a * . 脚 
-諭:が子 
. 木が).辛子 
-小謹エ 
.巧木巧邱 
. 給木:ゴ H 巧 



フレむ- 

をント I 


を巧しまず。 



フレピ I - 

回回で r 宛名巧刷」を選び、 I でか I を押し 


まず。 

「差出人」を登録してい 
ないとさは r 差出人だ 
け印刷」は薄く表おさ 
れます。 



f 可を巧蝴しますか？ 


-な4げ巧5をから 
. 1人作靴;； 

-勒が九'け日喊 



3 区)回で印刷を開始したい人を選び、 I ブリン3 
を巧します。 

印刷を開始する人の確認メッセージび表示され 
ます。 化- 

•印刷する人を選んでいるときに、臨リ1のン]を 

巧すと、印刷の仕上びりイメージび表示されま 
す(@を巧すと元の状態に戻ります)。 

• 印刷する人を還んでいるとをに 、 r 実行 I を押 
すと、巧名の詳細表示画面に切り換わります 
(向 iU ] を巧すと元の状態に戻ります)。 

9 のので「はい I を撰び、 rwin を押しま 
ず。 


因因で「途中の巧名か日」を選び、レ呵を 
巧します。 

メッセージび表示されます。 


印刷設定の画面び表示 
されます。 


か 


がれ: 

な 

«) そ PR ® ずる巧る C 
巧--， * •そをわザて 

け V » ♦-も靡し f す 


フパ， 卜 ： 
フい卜: 

みあ: 

■巧 





でな，_ t で■だ车 

曰峨盼 
巧巧：巧巧《» 3 > 

苗じ人： 3中山巧 
マーク：すべて印利 


01が 
き 

巧潮邮 



途 

中 

の 

宛 

名 

か 

ら 

印 

刷 

す 

る 
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10 00 で設定する項 g を選び、 ( SCE ) で 
内容を指定します。 


9己ページ 


J J 7 比 . ュ - 

II ずべての設定が終わ った5、 I 乃ン g を巧しま 


ず C 


12 


画面のメッセージに従って、挿入ち向を確 
認しなび5用紙をセツトし、排紙トレイを 


13 


引を出してか 5 1実行1 を巧しまず。 

「用紙のセットのしかた」己ページ 
印刷び始まります。 

印刷び終わると、宛名の一覧表示に戻ります。 


印刷が終わつた5、排紙トレイをカチッと 
音びするまで戻してください。 


I 手順181で r 機能 1を押し、宛名の検索機能を使うことわできます。検索については r 特定の条件に合った人 
だけ確認する（検索）」（►>•71ぺージ）を参照してください。 



途中の宛名か5印刷する 
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1 人ずつ指定して Ell 刷ずる 


印刷したい人を1人ずつ指定します。 

□のマークの宛名ち印刷することがでさます。 

印刷の前に必ず r 印刷ずるとさのを意事項」をお読みください。 
►► 吕日ページ 


因の回でメニュー画面か 5 「宛名」 
を選び、を押します。 


で宛名メニューか宛名」を選 
び、 CFlf ] を押しまず。 


00で宛名を印刷ずるファイルを選び、 
を巧しまず。 


E リント I を押します。 


で r 宛名巧刷」を選び、を押し 

ます。 

「差出人」を登録してい 


ないとさは r 差出人だ 
け印刷」は薄く表おさ 
れます。 


闽を印阁しますか？ 


な中の巧をから 
1人成;； 
鈍化'け測 


,„ ■レむ- 

区) M で「1人ずつ選ぶ J を選び、 I ブ。ント I を巧し 


まず。 

メッセージび表示されます。 



メッセージを確認して I 実行 ] を巧しまず。 

宛名の一覧び表示され 


ます。 


こでな ! S ,,1 

の阳 R 粗 

け山に実 
な口巧- 
な巧が 
8城ホちモ 
木怖？子 
'I 嘴傲エ 
巧木な邱 
给木 

， >3K'»y »•* 1 




00で印刷したい人を選び、 (3 または 
を押します。 


宛名の先頭に「@おび表 
示され、印刷の指定び 
されたことをおしま 
す。 

•印刷する人を選んで 
いるとをに、 

_ 7 レビ：!- 

較； '] ブリントを巧ずと、 


ごそなホ- 

細絲 
印* fin 進 

げぶ . 巧 
化保ホち子 
がが子 
'I 麟锻エ 
巧木巧邱 
お木气巧巧； 

WM. ♦ 1 V 


爾 ■, 


印刷の仕上びりイ 
メージび表示されま 
す(厕を巧すと元 
の巧態に戻ります)。 

• 印刷する人を選んでいるとをに、 r 実。怡 押 
ずと、巧名の詳細表示画面に切り換わります 
( pui を巧すと元の状態に戻ります)。 



-人ずつ指定して印刷する 
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8 の操作を繰り返して、巧刷したい人を指 
定していきまず。 

一度指定した人を取り 


消したいとさは、ち度 
を巧して® 
を消します。 


巧旧 

«ilj 喊 
邮 I □巧- 
な曲-巧 
化曲ホち子 
木你？子 
が小が傲 I 
帽圆 
鈴木 ご. 巧げ 

I V 




J fk . ルヒュ- 

|()ずべての指定び終わった5、 b リント I を巧しま 
す。 


印刷設定の画面び表示 
されます。 


7巧- 

日卿蛛 
巧が：押巧 
差出人： 1 ザ井巧巧 


が朽： 01 が 

つ f - む卜：が#き 
フが:を宝細か 
ホ度： 3 

•ザか-♦技街 ■; 


11因ので設定する項 g を選び、または 
E ) で内容を指定しまず。 


►► 白日ページ 


J A フレピュ- 

ずべての設定び終わった5、1 ブり:^ を巧しま 
ず。 


13 


14 


画面のメッセージに従って、拝入ち向を確 
詔しなび6用紙をセットし、排紙トレイを 
引を出してか5 CUE ) を巧します。 

「用紙のセットのしかた」►>•2己ページ 
印刷び始まります。 

印刷び終わると、宛名の一覧表示に戻ります。 


印刷が終わつた5、排紙トレイをカチッと 
音びするまで戻してください。 



.人ずつ指定して印刷する 
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差出人だけを EP 刷ずる 

宛名を印刷せずに差出人だけ印刷することがでさます。 

宛名と差出人両方とち印刷したいとさは、9已〜100ページを参照してください。 


因 M 同回でメこュ-画面か5「宛名」 
を選び、 cm ) を押します。 

(30 で宛名メニュ-か5「宛名」を選 
び、 CUf ] を押しまず。 

00で宛名を印刷するファイルを選び、 
CUE ) を巧します。 

[ブリント I を巧します。 

回回で r 宛名印刷」を選び、を巧し 
ます。 


间を卜]1剧しますか？ 


な中の巧をから 

1 

をぶ,九'け9助 


区) りで惜出人だけ印刷」を選び、 をント I を 
巧します。 

印刷設定の画面び表示 


されます。 


；7 ち 卸’ Tin •む-重 一 

日卿が t 
巧巧：押巧巧 
ま出人： 1ザ 井 朝 雄 


が ft 

フ f - 了，卜 
フい卜 

巧度 


01が 
が#き 
を巧を照本 
3 


因0で設定する項目を選び、回または 
E > で内容を指定しまず。 

曰己ページ 


すべての設定び終わつた!5、 I ブリン]を巧しま 
ず。 


画面のメッセージに従って、拝入ち向を確 
認しなび5巧紙をセットし、排紙トレイを 
引さ出してか S fWlfl を巧しまず。 

「用紙のセットのしかた」►►2已ぺージ 
印刷が始まります。 

印刷が終わると、宛名の一覧表示に戻ります。 


10 


印刷が終わつた5、排紙トレイをカチッと 
音びずるまで戻してください。 



差出人だけを印刷する 
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if 書き圆のとき、潮(きと算欄[きをのり替える 

宛名や差出人を織書きで印刷するとき、 r 住丽および 「 TEu の項目の数字は自動的に漢数字(一、二、 
=など）になります。これを算用数字（1、2、3など)で印刷することがでさます。 

この設定は、宛名面の宛名と差出人の r 住所」と r 電話ま号」、および文面の差出人の r 住所」と「電話 
ま号」に反映されます。 

1 宛名表示、差出人表示、または宛名印刷の印 
刷設定画面で面固を押します。 


2 因因で「漢数字設定」を選び、屋互]を巧 



お#き則か^，とき 
嘛わよ 

を试な茸:<こしますか？ 


む畑 

しない（巧れ卞） 

♦巧を•ま化人と t 
化か)鼓をてザ 


3 因0で「ずる(漢数字)」または「しない婚 
用数字） I を選び、 rwin を巧しまず。 

設定び完了し、宛名表示、差出人表示または印 
刷設定の画面に戻ります。 



縦書さ印刷のとさ、漢数字と算用数字を切り替える 
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郵便ま号の EP 刷位置を調整ずる 

本機は官製はが走にバランスよく印刷できるよう設定されていますが、必要に応じて、郵便番号の印 
刷位置を調整することがでさます。 

なお、私製はが走など、郵便番号枠の位置び官製はがさと营しく異なるとさは、郵便番号を印刷しな 
いように設定することもできます。 

-この設泡ま、宛名面に反映されます。文面の差出人には反映されません。 

-設定後は、必ず、プレビ ュー 表示または試し印刷を行って印刷結果を確認の 上、 印刷してください。 


初期値の寸法 


99 


1 2mm;; 




、 44.7 一 
mm 


00で r 宛名の郵便番号を巧刷」を選び、 
OE ) で r ずる」を選びます。 

因0で r 上下方向」または r 左ちち社!を選 

び、回回で位置を調整します。 

値]につさ、約 0.17 mm 印刷位置び移動しま 
す。 


位置の調整が終わつた5、 rwifi を巧しま 
す。 

設定び完了し、宛名表示まには印刷設定の画面 
に戻ります。 


郵便番号の位置調整は下のように設定します。 
上下ち向 


左も方旧 


□ 


0 


□ 

□ 

0 

0 




99 
—> 

□ 

□ 

□ 

0 


宛名表示または宛名巧而!1の印刷設定の画面 
で區固を押しまず。 

(2)0 で r 郵便を号位置の設定」を選び、 
CUE ) を巧します。 

因0で r 宛名の郵便を司を選び、 fww ) 
を巧します。 


を兵 

がをが祀ホお宝を 

巧おのが巧ホ号を印阁 
: 

曰賴运- 
上下が向：上へ5 0 
左右方向：右へ5 0 


■化** ♦おけ ■ 


巧をの郵便番号位置の調壁 



郵便番号の印刷位置を調整する 
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是出乂の郵便ま号位置の調整 


郵便番号の位置調整は LU 下のよラに設定します。 
上下方向 


60 


左ら方 I 口」 


1 

1 

0 

— 

0 

0 

0 

0 

0 

—— 

1 

1 

0 


0 

0 

0 

60 

0 


巧期値の寸法 


差出人の郵便番号(年賀用） 


差出人の郵便番号(普通用） 


己 . 已 mm 


1 8 mm 



宛名表示または宛名印刷の印刷設定の画面 
で頂司を押しまず。 


区)回で惜出人郵便ま号を印刷」を選び、 
で r ずる」を選びまず。 


00で r 郵便を号位置の設定」を選び、 
CUE を巧しまず。 

0で r 差出人の郵便を号」を選び、 
rwi ^ を巧しまず。 


.巧ち—， — 
をがぶ巧が}巧‘怎 

ま d い、が巧ホちを卵田 

は思琪1な- 
はがき：備11 
上下力—向：卜/、30 
左が胸：か、3 0 

•»1，巧々おぞ,巧 


の区)で r はびき」を選び、过凶で「年賀 
用」または r 普通用」を選びます。 

位置は、年賀用と普通用でそれぞれ記憶するこ 
とびでさます。 

因りで r 上下ち向」または r 左ちち刚を選 

び、回0で位置を調整しまず。 

値]につき、約 0.17 mm 印刷位置び移動します。 


位置の調整が終わ った5、 「実。1 を巧しま 
す。 

設定び完了し、宛名表示または印刷設定の画面 
に戻ります。 


胃ったとまの巧態に戻すには 

工場出荷状態では、すべての値び己0(宛名）、30(差出人）です。手順固(宛名）、手順6(差出人）ですベ 
ての値を已0(宛名）、30(差出人）にしてください。 



郵便番号の印刷位置を調整する 


104 








































































の田の曲面因困 


ヴ 

み 


が 


1 

1 

0 

0 0 

0 


下寄せ 


1 

1 

:〇 

0 

0 

0 

e 


>♦郁* 朱* 


社" A — が、 


表ず郁*い 


I ••••い- • 


の田正}征面面面 


右寄せ 


宛ち表示または印刷設定の画面で I 機能1を巧 
します。 


で「住所位置の設定」を選び、 I 実行 
を巧します。 


議な巧邸挑 

1巧目： iwnr 細 I 
2け W :下—(も)’ぶ甘 
3巧ほ：上(を)’ぶせ 
.1巧目：と(左)觀 

。巧お•ま化人と t 
細の没おけ' 
\j6mm _ 


3 00で設定ずる行を選び、 (2 IE ) でそ 

れぞれ r 下(も)畜せ」または让(田寄せ」を 
選びまず。 


(実行 I を巧しまず。 

設定び完了し、宛名表示まには印刷設定の画面 
に戻ります。 



住所の印刷位置を調整ずる 

住所は最大4行で印刷されます。各行の上下位置を調整することびでさます。 

BTO , この設定は、宛名面の宛名と差出人の住所に反映されます。文書面の差出人にも反映されます。 

♦縦書きのとき ♦横書きのとき 

上寄せ ち寄せ 

\ し 


表♦善わ座 AO . 1【 • A . I 

件4 h # . た* 
飾4 . t た 

• a«zatiaa 

-- 


東す々々東&化と4へ—ムふ 




住所の印刷位置を調整する 


「文字の大きさ」および r 巧の位置」は、印刷ずる内容に合わせて自動的に調整されます。 
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巧ちの一質を Ell 刷ずる(住所歸 Ell 刷) 


登録した宛名の一覧を印刷することびでをます。 

宛名の登録で、「電話番号」を入力した場合は、電話番号ち印刷されます。 
印刷方法には次の3種類びあります。 

. すべての宛名 . 登録したずべての宛名を印刷します。 

.途中の宛名か5 •••- 住所録の途中の人降の宛名をすべて印刷しまず。 
• 1人ずつ選ぶ . 1人ずつ選んで印刷します。 



「マーク」で0を指定した宛名ち印刷されます。 


因 M の回でメこュ-画面から「宛名」 
を漂び、 rwin を押しまず。 

E ) で宛名メニューか5「宛名」を選 
び、 rwin を巧しまず。 

区)0で宛名を EP 刷するファイルを選び、 
CUD を押します。 

[ブリンお押します。 

で宛名印刷メニュー画面か日「住 


巧録印届!)」を選び、プリントを巧します。 


ら 因因で巧刷の種類を選び」でか I を巧しま 
す。 

ここでは r すべての巧名」を選んだ場合の操作ち 
法を説明します。 

r 途中の宛名か5」 n 人ずつ選ぶ」での操作ち法に 
ついては、巧名印刷での指定ち法を 
参考にしてください。 

「途中の宛名か 5 印刷する」►►目 7ページのを) 
降の操作 

n 人ずつ指定して印刷する」►►目目ぺージの图 
降の操作 

/印刷設定の画面び表示されるので、©じ] 
で設定する項目を選び、 (3 E ) で内容を 
指定しまず。 

S すべての設定びおわった5」プリン h | を押しま 
す。 



宛名の I 覧を印刷する(住所録印刷) 
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9 用紙をセットし、お紙トレイを引き出して 
か s fllfl を巧しまず。 

「用紙のセットのしかた」 ►►■ s 己ページ 
印刷び始まります。 

印刷び終わると、宛名の一覧表示に戻ります。 

In 巧刷が終わった!5、排紙トレイをカチッと 
音びずるまで戻してください。 


•印刷設定画面の設定頂目胜所録巧刷) 


設定項目 

設定内容 

用紙 

はがさサイズ固定になります。 

フ オン ト 

ゴシック体固定になります。 

部数 

印刷部数を指定します。最大で r 目日部」まで指定でさます。 

濃度 

印刷の濃さを指定します。まずは「3(標準)」で印刷結果を確認して、必要に応じて調整 
して < ださい。 

ru 薄く印刷)」〜 r 日(濃く印刷)」 


旨— i 宛名の一覧を印刷する(住所録印刷) 
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